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Objetivo
Estas politicas tienen como objetivo vigilar cuales son las circunstancias bajo las cuales un alumno puede permanecer
siendo estudiante de esta Universidad, bajo qué esquemas o cuales son aquellas que la ponen en riesgo.

Alcance

El presente documento es de observancia obligatoria para los estudiantes de la comunidad educativa de la Universidad.

Responsable

La Coordinacién de Control Escolar, asi como el area académica quien lleva seguimiento del alumno quien se encarga de
asesorarlo y buscar alternativas para que el cese del servicio académico no suceda.

Definiciones

* Permanencia: Accién de permanecer en un mismo lugar, estado, condicién o situacion.

* Acreditacion: Es la certificacion de que un estudiante posee las competencias que estan definidas en una
asignatura o programa de estudio y que son necesarias para el desarrollo de una funcién acorde al perfil
de egreso. El nivel de desempefio de la competencia se expresa mediante una valoracién numérica.

* Baja: Es la separacion de las actividades académicas de alumnos inscritos en la Universidad.

+ Devolucion: Accion de devolver.

Documento

A. Se entiende como permanencia al periodo que la Universidad establece para cursar un plan de estudios
a partir de su ingreso y concluye con la acreditacién de las asignaturas del plan de estudios para la
titulacién.

B. Las calificaciones obtenidas en las actividades académicas seran expresadas en una escala del 0.00 al
10, donde la calificacién minima aprobatoria es de 5.00. Las calificaciones se veran reflejadas tal cual
fueron obtenidas en la evaluacién y no se redondean.

C. De acuerdo con la reglamentacién general de la Universidad, el alumno tendra dos oportunidades para
acreditar una materia, sin causar baja. En caso de que el alumno no apruebe una asignatura en dos
ocasiones consecutivas, se procedera a la baja del sistema del alumno.

D. La duracién maxima en que un alumno puede cursar sus estudios sera siempre dos veces la duracién
establecida en el Plan de Estudios, a partir de la primera inscripcion.

E. Unalumno puede estar inactivo, es decir, sin acceder a la plataforma educativa un lapso no mayor a
XXXXXXXXXXXXXXXX, de lo contrario, tendrd que hacer su inscripcién nuevamente.

F. Se manejan tres tipos de baja:

a. Temporal: A peticién del alumno cuando éste decide interrumpir sus estudios por un periodo
determinado, con el compromiso de reincorporarse a concluir en periodos posteriores.

b. Definitiva: A peticion del alumno cuando éste decide interrumpir sus estudios de forma definitiva y
termina toda relacion con Tech México.

c. Administrativa: Es la baja que realiza el responsable del Programa Académico cuando el alumno
no puede tramitarla; abandona sus estudios durante el periodo escolar sin notificar formalmente;
cuando no se reinscribe al siguiente periodo escolar o cuando se aplica por incumplimiento al
reglamento escolar.
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G. Encaso de que elalumno incurra en baja debera de contactar al area de Control Escolar para tramitarla
formalmente, haciendo uso del Formato de Baja (anexo A). El Coordinador del drea debera de dar aviso,
por medio de correo electrénico, al Area Administrativa, sobre esta situacién, con el fin de verificar
adeudos.

H. El area correspondiente debera de dar respuesta a la solicitud de bajay entregar su expediente en un
lapso no mayor a 15 dias, haciendo uso del Formato de Entrega de Documentos (anexo B).

Para informacion mas detallada sobre bajas y permanencia del alumnado, favor de remitirse al documento de Reglamento
Institucional, Capitulo Ill, en los articulos del 38° al 45°, que abarca este tema.

Politicas de devolucion

El Area Administrativa de la Universidad realizara devolucién parcial o integra del monto de colegiatura que haya realizado al
alumno s6lo cuando se haya hecho un depésito mayor al importe requerido.

En ningln otro escenario se puede hacer devolucidn parcial o integra de depésitos realizados por el alumnado.ww El dia de

Firma Alumno Direccién académica Control escolar
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hoy, se entreg6 la documentacion original del alumno __

con No. deID , que consta de los

siguientes documentos:

Firma Alumno Direccion académica Control escolar



