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غيرت التكنولوجيات الجديدة تنظيم الأحداث مما مكنها من الاحتفال بها في بيئات افتراضية. تغيير لا يتطلب تكييف 
المنظمين فحسب، بل يتطلب أيضا معرفة الأدوات اللازمة. ومع ذلك، لا تزال هناك فاعليات مباشرة وذات صلة تندمج بشكل 

متزايد مع التكنولوجيا لتقديم أحداث هجينة من اخر جيل. في هذا التدريب العملي، سيتمكن الطلاب من معرفة أحدث 
اتجاهات الصناعة في شركة في القطاع جنبًا إلى جنب مع المتخصصين ذوي الخبرة الواسعة. وبالتالي، سيتم دمج المهني 

في فريق على دراية بتنظيم الأحداث حيث لا يمكنك فقط متابعة آخر المستجدات، ولكن يمكنك نقلها إلى ممارستك 
اليومية بطريقة فعالة.
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لم يكن دمج أحدث التطورات في تنظيم الأحداث 
الافتراضية وجهاً لوجه في ممارستك اليومية أسهل 
من أي وقت مضى. اغتنم هذه الفرصة وتجربة إقامة 

عملية فريدة ومميزة"



يتطلب السيناريو الجديد الذي يواجه منظم الفاعليات إتقان جميع المجالات المعنية لتطويره: التسويق واللوجستيات 
والاتصالات والتخطيط والتمويل. بالإضافة إلى الأحداث التقليدية وجهاً لوجه، يضاف، مع وصول التقنيات الجديدة والبيئات 

الافتراضية التي تسمح إما بتشغيل الأحداث حصريًا عبر الإنترنت أو الجمع بين نظام هجين يسمح بالوصول إلى جميع 
الجماهير. وهذا يعني أن المهنيين المسؤولين عن هذه المهام يجب أن يعرفوا جميع المداخل والعموميات التي ينتظرها 

القطاع، من أجل تطوير أرقى الأحداث وأكثرها حداثة في السوق.

وهكذا، سيُدمج الأخصائي طوال 3 الأسابيع المكثفة في فريق متعدد التخصصات على أعلى مستوى، وسيعمل معه 
بنشاط في معالجة مختلف الأحداث التي تحدث أثناء إقامته. وبالتالي، لن تلحق فقط بأكثر الاستراتيجيات التنظيمية 

فعالية، ولكنك ستعرف كيفية تطبيقها للحصول على النتائج المتوقعة. سيسمح لك تطوير مهارات الاتصال والعمل 
الخاصة بك برفع موهبتك إلى أعلى مستوى، ولكن أيضا زيادة جودتك الإنسانية والتعاطفية. ليست مهمة سهلة، ولكن 

معرفتها ستسمح لك بالتقدم في أهدافك المهنية.

وبالمثل، سيرافقك مدرس مساعد أثناء إقامتك العملية، مما يوفر الدعم اللازم لضمان الامتثال لجميع المتطلبات التي تم 
تصميم هذا التدريب العملي من أجلها. وبالتالي، سيقوم المهني بتحديث مهاراته وكفاءاته، مع التأكد من استعداده لأي 

تحد يطرحه في ممارسته اليومية كمنظم للحدث.

مقدمة | 05



02

تعمق في بيئات الأعمال الحقيقية، وتعمق في أحدث 
مستجدات الصناعة من أفضل منظمي الأحداث في 

الوقت الحالي"

تنظيم الأحداث هو مجال يتطلب مجموعة من المعرفة الواسعة، حيث تشارك فيه فروع مختلفة مثل الاتصالات أو 
التسويق أو الخدمات اللوجستية. علاوة على ذلك، أحدثت التكنولوجيات الجديدة تغييرات كبيرة في هذا المجال، الذي 

يتجاوز في بعض الأحيان اللقاء وجهاً لوجه ليدخل إلى البيئات الافتراضية. ولذلك يحتاج المتخصص المسؤول عن 
هذه المهام إلى أحدث الأدوات لتنفيذ الأحداث بفعالية وجودة. مع فكرة تقديم الإجراءات الأكثر ابتكارًا إلى السوق 

المهنية، صممت TECH هذا المنتج الأكاديمي الفريد والمدمر، حيث سيدخل منظم الحدث في بيئة أعمال حقيقية 
لتنفيذ أحدث التقنيات. وهكذا، لمدة 3 أسابيع مكثفة، ستعيش مع فريق متعدد التخصصات ستتعلم منه ليس فقط 

أحدث الموارد، ولكن كيفية تطبيقها على العمل اليومي. فرصة فريدة تضع المتخصص في مركز المعادلة لتقديم 
تعلم حقيقي مصمم خصيصًا لاحتياجاتك. 

لماذا تدرس برنامج التدريب العملي هذا؟

1. ترقية من أحدث التقنيات المتاحة
أحدث مجال تنظيم الأحداث ثورة في السنوات الأخيرة مع ظهور تكنولوجيات جديدة. وقد أدى ذلك إلى التحول من الأحداث 

التقليدية وجهاً لوجه إلى الأنظمة الافتراضية أو الهجينة من أجل التكيف مع الوتيرة المتغيرة للمجتمع. لذلك، يجب 
أن يعرف الأخصائي أحدث الإجراءات والتقنيات المحدثة في تخطيط وتنفيذ أي نوع من الأحداث. بهذه الطريقة، ولإبقاء 

المهني على اطلاع دائم بأحدث الأساليب، تقدم TECH هذا التدريب العملي، وهي فرصة لمنظم الحدث للدخول في بيئة 
أعمال فريدة ورائدة.

2. التعمق في أحدث المستجدات من خلال خبرة أفضل المتخصصين
وطوال الفترة العملية بأكملها، سيرافق الأخصائي فريق من الخبراء في هذا القطاع، مما يضمن له البقاء العملي 
وتحديث جميع مهاراته وكفاءاته. بالإضافة إلى ذلك، سيوجهك معلم معين وينصحك في جميع الخطوات التي يتم 

تنفيذها في تنفيذ حدث ما. وبالتالي، سوف تكون مستعدا لدمج العمليات الأكثر فعالية في تنظيم الأحداث في 
ممارستك اليومية.

3. الانغماس في بيئات من الدرجة الأولى
تم اختيار جميع المراكز المتاحة للتدريب العملي بعناية من قبل TECH. وبالتالي، يضمن المتخصص الوصول إلى شركة 

مرموقة للغاية في المجال، مما سيسمح له بالتحقق من الحياة اليومية لمساحة عمل متطلبة وصارمة. فرصة فريدة تتيح 
لك تطبيق أحدث المستجدات في منهجية عملك.
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4. وضع كل ما تم اكتسابه في الممارسة اليومية منذ البداية

يهدف هذا النموذج الجديد للتعلم العملي 100٪ إلى كسر البرامج التربوية التقليدية الموجودة في السوق. الهدف هو 
أن يكون المتخصص قادرا على الجمع بين حياته الشخصية والمهنية مع التعلم. لذلك، لا يسمح لك هذا التدريب بمواكبة 

أحدث الإجراءات في المجال فحسب، بل يسمح لك أيضًا بوضعها موضع التنفيذ خلال 3 أسابيع مكثفة.

5. توسيع حدود المعرفة
توفر TECH إمكانيات تنفيذ هذا التدريب العملي ليس فقط في المراكز الوطنية، ولكن أيضًا على الصعيد الدولي. وبهذه 

الطريقة، يمكن للمهنيين توسيع حدودهم واكتساب المعرفة من أفضل الخبراء في هذا القطاع، الذين يعملون في 
شركات من الدرجة الأولى في قارات مختلفة.

ستنغمس بشكل عملي كلي في المركز 
الذي تختاره بنفسك"



إتقان أحدث الإجراءات في تنظيم الأحداث، مع التركيز على البيئات الافتراضية واستخدام التكنولوجيا 	
إتقان أحدث الإجراءات في تنظيم الأحداث، مع التركيز على البيئات الافتراضية واستخدام التكنولوجيا 	
التعمق في النهج المتبع لكل عملية من العمليات اللازمة لتنفيذ حدث ما، والتعمق في الحالات المختلفة التي يمكن أن  	

تحدث وفقا لنوع الحدث

الأهداف العامة

الأهداف
03

الهدف هو التأكد من أن الطلاب قادرون، في نهاية الإقامة العملية، على تنظيم حدث من البداية إلى النهاية مع 
مراعاة جميع العناصر والأدوات اللازمة لتنفيذه اعتمادًا على نوع الحدث الذي يرغبون في تنفيذه . فرصة للمهني الذي 

يريد التخصص في صناعة تنقل مبالغ كبيرة من المال على مدار العام في أي مكان في العالم.



أتقن تصميم الأحداث في أماكن وسياقات مختلفة بفضل 
خبرة المهنيين الذين سيرافقونك في هذه الإقامة"

تحليل إدارة الحدث الرقمي وأهميته. السلم والتوقيت 	
فهم أهمية إعطاء سمعة سيئة للراعي، وفي الوقت نفسه، توليد التآزر مع الحدث 	
فهم إدارة الموارد البشرية الموارد البشرية كعامل لا غنى عنه في تطوير الحدث 	
فهم وتطبيق المقارنة المعيارية 	
تنفيذ أهداف التنمية المستدامة في الفعاليات 	
تطوير التدفق النقدي وأهميته في القرارات والاستثمارات والإطفاء 	
تطبيق تحليل )DOFA( على وجهة ومكان الحدث لاتخاذ القرارات 	
اكتساب فهم متعمق لكيفية تنظيم المساحات والأولويات وأنواع التنسيقات التي يجب استخدامها 	
تصميم الحدث الرئيسي في سياق اقتصاد التجربة والإبداع المشترك، والتفكير التصميمي والتسويق 	
إتقان أهمية مكاتب المؤتمرات والمشاركة في إنشائها 	

الأهداف المحددة
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يتكون التدريب العملي لهذا البرنامج في تنظيم الأحداث من إقامة لمدة 120 ساعة، أي 3 أسابيع حيث سيكون الطلاب 
في شركة متخصصة في تنظيم الأحداث ولديها موظفين مؤهلين تأهيلًا عالياً ولديهم خبرة في الصناعة.

سيكون الطلاب حاضرين في هذه الإقامة العملية في مركز مرموق، من الاثنين إلى الجمعة مع أيام من 8 ساعات متتالية 
من التدريس حتى يكتسبوا خبرة حقيقية تسمح لهم بالتقدم في مجالهم المهني أو العمل في وكالة تنظيم فاعليات أو 

حتى تطوير أعمالهم الخاصة في الصناعة.

في هذا الاقتراح التدريبي ذو الطبيعة العملية تماما، تهدف الأنشطة إلى تطوير وتحسين المهارات اللازمة لتوفير خدمات 
تنظيم الأحداث، والتي تتطلب مستوى عال من التأهيل، والتي تهدف إلى تدريب محدد لممارسة النشاط في بيئة آمنة.

04

فرصة ممتازة لتعلم العمل في قطاع يسعى باستمرار إلى الابتكار لجذب الجمهور، وتوليد بيئات عمل ناجحة ولقاءات بين 
الأشخاص الذين يثرون جميع المشاركين. ستسمح الإقامة وجها لوجه في الشركة للمهني بإكمال الحد الأدنى من أنشطة 

التدريب التي تشمل إتقان تنظيم الأحداث في بيئات مختلفة مثل المؤتمرات والاتفاقيات والأحداث التحفيزية، وتطوير 
معايير التخطيط الصارمة المستخدمة لتحقيق حدث احترافي من البداية إلى النهاية.

سيتم تنفيذ التدريس بمشاركة نشطة من الطالب الذي يؤدي الأنشطة والإجراءات الخاصة بكل مجال من مجالات الاختصاص 
)تعلُم كيفية التعلُم وتعلُم كيفية القيام به(، بمرافقة وتوجيه المعلمين وشركاء التدريب الآخرين الذين يسهلون العمل 
الجماعي. والإندماج متعدد التخصصات ككفاءات مستعرضة للممارسة تنظيم الفعاليات )تعلم أن تكون وتعلم العلاقات(.

درب نفسك في مؤسسة يمكنها أن تقدم 
لك كل هذه الإمكانيات، من خلال برنامج 

أكاديمي مبتكر وفريق قادر على تطويرك 
على أكمل وجه"

المخطط التدريسى
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نشاط عمليالوحدة

نهج لتصميم وتخطيط الحدث 

إتقان أنواع مختلفة من الأحداث، والتعمق في بيئات المؤتمرات والاتفاقيات والأحداث التحفيزية

تطوير الأنشطة في الأحداث الثقافية أو الموسيقية أو الاجتماعية أو الرياضية 

إدارة مشروع تنظيم الأحداث، وتنفيذ جميع المراحل من البحث عن المساحة إلى القياس اللاحق للنتائج 

التحقيق من خلال التفكير التصميمي في أفضل استراتيجية يجب اتباعها في إنشاء فاعلية

ممارسة تقنية إنشاء اللافتات المناسبة وفقًا للحدث

تحديد أنسب خيارات النقل والمواقع اعتمادًا على الحدث الذي يتم تنظيمه

النظر في إمكانيات الإقامة والنقل وأنشطة وجهة الحدث ضمن تنظيم الحدث

اختر وجهة بناء على فن الطهو والهندسة المعمارية والفن ومراكز المؤتمرات

التقنيات المطبقة على هيكل 
الإدارة المالية

إدارة ميزانية الحدث، مع الإيرادات والنفقات المقابلة لها

وضع خطة طوارئ للمضايقات المحتملة في تنظيم الحدث

إدارة الضرائب على الحدث، مع مراعاة الاستهلاك والعمولات

المشاركة في إدارة الأرباح التي تم الحصول عليها، والتعمق مكانيات الاستثمار

نشاط عمليالوحدة

نهج الإدارة الاستراتيجية ورقمنة 
التسويق والاتصالات في 

الأحداث

إعداد الخطط التسويقية والإعلانية حسب الحدث المنظم

تحليل نقاط الضعف والقوة في الحدث باستخدام تقنيات مختلفة

الحفاظ على العلاقات مع وسائل الإعلام والوكالات لوضع خطة الاتصال

إدارة الأحداث الرقمية بناءً على تقنيات الاتصال الجديدة

)Buyer( تقسيم الجمهور المستهدف للحدث وفقا للمستخدمين وشخصية المشتري

إدارة العلامة التجارية الرقمية للعلامة التجارية والحدث المعني

تخطيط الملف وإعداد حدث رقمي

إدارة قنوات وشبكات الاتصال الخاصة بالحدث الرقمي

تولي إدارة الحدث الرقمي والمختلط

تقنيات إدارة العمليات والخدمات 
اللوجستية ورعاية الأحداث

تطوير العمليات الفعالة وخطط الإدارة اللوجستية

رسم خطط عمل بناءً على المتحدثين والضيوف المهمين وإمكانية الوصول

إدارة الخدمات اللوجستية لإعداد الحدث وإزالته

التخطيط لاستراتيجية الرعاية والاستدامة لحدث ما

إنشاء ملف رعاية يحتوي على البيانات الفنية

تطبيق السياسات التسويقية المشتركة في إدارة رعاية الفعاليات

ستكون الإجراءات الموضحة أدناه هي أساس الجزء العملي من التدريب، وسيكون تنفيذها خاضعًا لتوافر المركز وحجم 
عمله، والأنشطة المقترحة هي كما يلي:



أين يمكنني القيام بهذا 
التدريب العملي؟

05

في إطار مبدأها المتمثل في تقديم تعليم جيد في متناول غالبية الناس، تختار TECH الشركات في قطاع تنظيم الأحداث 
القادرة على تزويد الطلاب بالتعلم وفقا لمتطلبات القطاع. بهذه الطريقة، سيتم تسهيل التدريس الذي يسمح للطالب 

بالنمو مهنيا. سيشرف فريق التدريس على الطلاب لتحقيق أهدافهم. 

سيقوم فريق تدريس TECH بتعليمك أثناء إقامتك 
حتى تتمكن من الحصول على تعليم ذو جودة"



يمكن للطالب أن يقوم هذا التدريب في المراكز التالية:
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مدرسة إدارة الاعمال

الدولة
إسبانيا

المدينة
)مدريد(

العنوان:  

الخبرات والجولات والموسيقى والأنشطة

التدريبات العملية ذات الصلة:
تنظيم الفعاليات

مدرسة إدارة الاعمال

الدولة
إسبانيا

المدينة
ليون

العنوان: 

الأشخاص الذين يريدون الكرامة والاحتفال بالحياة في 
لحظة الموت

التدريبات العملية ذات الصلة:
تنظيم الفعاليات

- الإدارة التجارية والمبيعات
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مدرسة إدارة الاعمال

الدولة
المكسيك

المدينة
مكسيكو سيتي

العنوان:  

جهة متخصصة في التسويق الرقمي والعلاقات 
العامة

التدريبات العملية ذات الصلة:
التواصل الدعائي

- MBA في التسويق الرقمي

مدرسة إدارة الاعمال

الدولة
المكسيك

المدينة
مكسيكو سيتي

العنوان:  

مساحة للنشاط البدني الرياضي عالي المستوى

التدريبات العملية ذات الصلة:
- الأداء الرياضي العالي 

- الصحافة الرياضية 



سجل الآن وأحرز تقدمًا عمليًا في مجالك"
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الشروط العامة
06

تأمين المسؤوليات المدنية

يتمثل الشاغل الرئيسي لهذه المؤسسة في ضمان سلامة كل من المتدربين والوكلاء المتعاونين الآخرين الضروريين في 
عمليات التدريب العملي في الشركة. من بين التدابير المخصصة لتحقيق ذلك، الاستجابة لأي حادث قد يحدث أثناء عملية 

التدريس والتعلم بأكملها.

للقيام بذلك، يتعهد هذا الكيان التعليمي بالتعاقد على تأمين المسؤولية المدنية الذي يغطي أي احتمال قد ينشأ أثناء 
تنفيذ الإقامة في مركز التدريب.

ستحظى سياسة المسؤولية المدنية للمتدربين بتغطية واسعة وسيتم الاشتراك فيها قبل بدء فترة التدريب العملي. 
بهذه الطريقة، لن يضطر المهني إلى القلق في حالة الاضطرار إلى مواجهة موقف غير متوقع وسيتم تغطيته حتى 

نهاية البرنامج العملي في المركز.



الشروط العامة للتدريب العملي

الشروط العامة لاتفاقية التدريب الداخلي للبرنامج ستكون على النحو التالي:

1. الإرشاد الأكاديمي: أثناء التدريب العملي، سيتم تعيين مدرسين للطالب يرافقونه طوال العملية الدراسية، وذلك للرد 
على أي استفسارات وحل أى قضايا قد تظهرللطالب. من ناحية، سيكون هناك مدرس محترف ينتمي إلى مركز التدريب 

الذي يهدف إلى توجيه ودعم الطالب في جميع الأوقات. ومن ناحية أخرى، سيتم أيضًا تعيين مدرس أكاديمي تتمثل 
مهمته في التنسيق ومساعدة الطالب طوال العملية الدراسية وحل الشكوك وتسهيل كل ما قد يحتاج إليه. وبهذه 
الطريقة، سيرافق الطالب المدرس المحترف في جميع الأوقات وسيكون هو قادرًا على استشارة أي شكوك قد تظه، 

سواء ذات طبيعة عملية أو أكاديمية.

2. مدة الدراسة: سيستمر برنامج التدريب هذا لمدة ثلاثة أسابيع متواصلة من التدريب العملي، موزعة على دوام 8 ساعات 

وخمسة أيام في الأسبوع. ستكون أيام الحضور والجدول المواعيد مسؤولية المركز، وإبلاغ المهني على النحو الواجب 
بشكل سابق للتدريب، في وقت مبكر بما فيه الكفاية ليخدم بذلك أغراض التنظيم للتدريب.

3. عدم الحضور: في حال عدم الحضور في يوم بدء التدريب العملي يفقد الطالب حقه في ذلك دون إمكانية الاسترداد أو 

تغيير المواعيد. إن التغيب لأكثر من يومين عن الممارسات دون سبب طبي/أو مبرر، يعني استغناءه عن التدريب وبالتالي 
إنهائها تلقائيًا. يجب إبلاغ المرشد الأكاديمي على النحو الواجب وعلى وجه السرعة عن أي مشكلة تظهر أثناء فترة 

الإقامة.

4. المؤهل العلمي: سيحصل الطالب الذي يجتاز التدريب العملي على مؤهل يثبت الإقامة في المركز المعني.

5. علاقة العمل والإنتماء لمكان العمل: لن يشكل التدريب العملي علاقة عمل من أي نوع.

6. الدراسات السابقة: قد تطلب بعض المراكز شهادة الدراسات السابقة لإجراء التدريب العملي في هذه الحالات سيكون 
من الضروري تقديمها إلى قسم التدريب في TECH حتى يمكن تأكيد تعيين المركز المختار للطالب.

7. هذا البرنامج لا يشمل: التدريب العملي أي عنصر غير مذكور في هذه الشروط. لذلك، لا يشمل ذلك الإقامة أو الانتقال 

إلى المدينة التي يتم فيها التدريب أو التأشيرات أو أي خدمة أخرى غير موصوفة.

ومع ذلك، يجوز للطالب استشارة مرشده الأكاديمي في حالة وجود أي استفسار أو توصية بهذا الصدد. سيوفر له ذلك 
جميع المعلومات اللازمة لتسهيل الإجراءات.
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المؤهل العلمي
07

يحتوي تدريب عملي في تنظيم الفاعليات على البرنامج الأكثر اكتمالا وحداثة على الساحة المهنية والأكاديمية.

بعد اجتياز الطالب للتقييمات، سوف يتلقى عن طريق البريد العادي* مصحوب بعلم وصول مؤهل برنامج التدريب العملي ذا 
الصلة الصادر عن TECH الجامعة التكنولوجية.

إن المؤهل الصادرعن TECH الجامعة التكنولوجية سوف يشير إلى التقدير الذي تم الحصول عليه في برنامج التدريب 
العملي.

المؤهل العلمي: تدريب عملي في تنظيم الفاعليات

مدة الدراسة: 3 أسابيع

طريقة التدريس: من الإثنين إلى الجمعة، نوبات عمل على مدار 8 ساعات متتالية

إجمالي عدد ساعات البرنامج: 120 ساعة من التدريب المهني

TECH: AFWOR23S  techtitute.com/certificates الكود الفريد الخاص بجامعة

 هذه الشهادة ممنوحة إلى

المواطن/المواطنة ............. مع وثيقة تحقيق شخصية رقم ........
لاجتيازه/لاجتيازها بنجاح والحصول على برنامج

 وهي شهادة خاصة من هذه الجامعة موافقة لـ 120
 ساعة، مع تاريخ بدء يوم/شهر/ سنة وتاريخ انتهاء يوم/شهر/سنة

تيك مؤسسة خاصة للتعليم العالي معتمدة من وزارة التعليم العام منذ 28 يونيو 2018

في تاريخ 17 يونيو 2020

لـ

شهادة إكمال

تنظيم الفاعليات

تدريب عملي 
في

Tere Guevara Navarro /.أ. د
رئيس الجامعة



تدريب عملي
تنظيم الفاعليات



تدريب عملي
تنظيم الفاعليات


